PREFEITURA MUNICIPAL DE TOMBOS

DECRETO N.°011/2024
De 25 de janeiro de 2024

ESTABELECE REGRAS RELATIVAS A ATUAGAO DO GESTOR DE CONTRATO
E DO FISCAL DE CONTRATO, NO AMBITO DO MUNICIPIO DE TOMBOS/MG.

O Prefeito Municipal de Tombos, Estado de Minas Gerais, no uso de suas
atribuigdes legais previstas na Lei Orginica do Municipio,

CONSIDERANDO a entrada em vigor, na data de sua publicagio, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a atuagio do gestor de contrato
e do fiscal de contrato, nos termos do art. 8%, § 3°, da Lei n° 14.133/2021 1;

RESOLVE:

Art. I° A execugio dos contratos celebrados pelo Municipio de Tombos deverd ser

gerenciada por um gestor de contrato e velada por um ou mais fiscais de contrato, ou por seus
respectivos substitutos, designados formalmente.

Art. 2° Serio designados, para a gestio e a fiscalizagio de contratos, servidores

publicos.

§1° Poderd ser designado servidores ocupantes exclusivos de cargo em comissdo, nas
hipéteses em que o 6rgio responsavel pela contratagio nio possuir quantitativo de servidores
efetivos nele lotados, suficiente para o desempenho das fungdes referidas no caput.

§2° E vedada a designacio da mesma pessoa para o exercicio das fungdes de gestor e
de fiscal em determinada contrata¢io, inclusive na condi¢io de substituto.
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§3° E possivel a contratagio de auxiliar de fiscalizagio para assistir e subsidiar os
gestores e fiscais com informagdes pertinentes as suas atribui¢des, hipdtese em que:

I - a pessoa juridica ou o profissional contratado assumird a responsabilidade, em
carater objetivo, pela veracidade e pela precisio das informagdes prestadas, firmard termo de
compromisso de confidencialidade e ndo poderd exercer atribui¢io prépria e exclusiva de gestor ou
fiscal de contrato; e

II - a contratagio de terceiros nio eximira de responsabilidade o gestor e o fiscal do
contrato, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 3° Sio atribui¢des do gestor de contrato:
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I - coordenar as atividades relacionadas A fiscalizagio contratual, os atos
preparatérios a instrugdo processual, com vistas a formalizagio dos procedimentos de gestio
administrativa que envolvam a contrata¢io e a aquisi¢io de bens, servigos e obras, assim como a
respectiva prorrogagao, reequilibrio econdmico-financeiro, reajuste, repactuagdo, pagamento e
extingdo dos contratos;

I - Planejar, em conjunto com o0s fiscais, ag¢des e rotinas necessirias ao
acompanhamento dos contratos sob sua responsabilidade, tendo como parimetro a especificidade
técnica do objeto contratual a ser prestado pela contratada;

III - Coordenar as atividades do (s) fiscal (ais) do contrato, dirimindo suas dividas
e auxiliando-o(s) no desempenho de suas atribui¢des, bem como recomendando capacitagio;

IV - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros
contratados, das ocorréncias que lhe forem comunicadas formalmente pelo fiscal, relacionadas a
execugio do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

V - Prestar as informagdes que forem solicitadas pelo setor juridico e autoridades
superiores, para apoio de demandas relacionadas as alteragdes contratuais ou judiciais atinentes aos
contratos sob sua responsabilidade;

VI - Submeter a autorizagio, conforme previsto no edital e contrato, situagdes de
subcontrata¢io;

VII - Submeter os casos de inadimplemento contratual a autoridade superior;

VIII - Proceder com a instrugio processual no caso de necessidade de alteragio
contratual, observadas as disposi¢des legais, de acordo com o normativo adotado no respectivo
certame, devendo o setor demandante comprovar a superveniéncia do fato que gerou o pedido;

IX - Comunicar formalmente ao setor demandante a necessidade de abertura de
novos procedimentos licitatérios, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias do término
contratual ou quando for detectada a necessidade, em decorréncia da inadequagio ou insuficiéncia
da contratagio em curso, ou ainda em razio da impossibilidade de prorrogagio do contrato;

X - Proceder com a instrugio processual nos casos sujeitos a rescisio do contrato,
por perda do objeto ou conveniéncia, colhendo a fundamentagio do setor demandante,
encaminhando a autoridade superior;

XI - Promover a instrugio processual com vistas a expedi¢io dos atestados de
capacidade técnica solicitados pela contratada, que devera ser assinada pela autoridade superior;
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XII' - Providenciar, quando couber, realizagio de reuniio inaugural com
contratados, devendo seus termos serem registrados em ata assinada pelo Gestor, pelo(s) Fiscal(is)

e pelo representante da contratada;

XIIT - Coordenar reunides periédicas sempre que entender necessario ou quando
solicitado pelas partes envolvidas, objetivando garantir a qualidade da execugio do contrato e seus
resultados, com a participagio do(s) Fiscal(is) e representantes da contratada;

XIV - Diligenciar, com o auxilio dos fiscais, para a formalizagio de processo
administrativo de responsabilizagio para fins de aplicagio de sangBes, a ser conduzido pela

comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021.

XV - Entregar toda a documentagio que estava sob a sua guarda, mediante
relatério, no caso de sua exonerag¢io, demissdo ou destitui¢io de funcio.

Art, 4° Sio atribui¢des do fiscal de contrato:

I - expedir, através de notificacdes e/ou relatério de vistoria, as ocorréncias e fazer
as determinagdes e comunicagdes necessarias a perfeita execugio dos servigos;

IT — Fiscalizar e monitorar a execugio, de modo que sejam cumpridas integralmente
todas as condigdes (objeto, prazos, vigéncia etc.) estabelecidas nas cliusulas contratuais, registrando
todas as ocorréncias, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragio;

III - Registrar e materializar as ocorréncias relacionadas a execu¢io do contrato,
sugerindo o que for necessirio para a regularizagio das faltas ou dos defeitos observados,
informando a a¢3o e a solugio dada, a fim de subsidiar a medi¢io e anélise do fiscal administrativo
quanto a possivel procedimento sancionatério;

IV - Comunicar formal e imediatamente ao gestor do contrato falhas, atrasos, ou
fatos relevantes que possam prejudicar ou inviabilizar o cumprimento do objeto do contrato, dos
prazos estabelecidos, ou que acarretem a necessidade de prorrogagio de prazos ou de vigéncia
contratual, propondo a aplicagio de penalidades ou outras sang¢des, quando for o caso;

V - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se
a respeito da suspensdo da entrega de bens, a realizagio de servicos ou a execugdo de obras;

VI - conferir e certificar as faturas relativas as aquisigdes, servigos ou obras;

VII - realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, o

recebimento do objeto contratado, quando for o caso;

VIII - propor ao gestor de contratos a abertura de procedimento administrativo
para apuragio de responsabilidade;
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IX - no caso de obras e servigos de engenharia, além das atribui¢des constantes nos

incisos | ao VIII:

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvards, ART's do CREA e/ou RRT s
do CAU referente aos projetos arquitetdnico e complementares, or¢amentos e fiscalizagdo, edital
da licitagio e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e os demais elementos instrutores;

b) manter o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

c) proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medi¢des dos servigos
executados e aprovar a planilha de medi¢io emitida pela contratada ou conforme disposto em
contrato.

Art. 5° O gestor de contrato e o fiscal de contrato serio auxiliados pelos érgios de
assessoramento juridico e de controle interno, que deverio dirimir davidas e subsidid-los com
informagdes, de modo a prevenir riscos na execugio contratual.

Art. 6° Aplicam-se as disposigdes deste Decreto, no que couber, a atividade de
acompanhamento da execugio de convénios, acordos de cooperagio, termos de colaboragio, termos
de fomento e de outros instrumentos congéneres.

Art. 7° O Secretirio de Administragio e Fazenda poderd, mediante Portaria,
regulamentar o contido neste Decreto.

Art. 8° O Secretirio Municipal de Administragio e Fazenda, o Controlador Geral e
o Procurador Municipal poderio elaborar manuais e outros documentos técnicos, com vistas a
subsidiar os agentes internos com modelos padronizados de atuagio, fluxos procedimentais e
outras medidas que facilitem a aplicagio do contido nesta Resolugio.

Art. 9° O encargo de gestor ou fiscal ndo pode ser recusado pelo servidor, por nio
se tratar de ordem ilegal, devendo expor ao superior hierdrquico as deficiéncias e limitagdes técnicas
que possam impedir o diligente cumprimento do exercicio de suas atribuigdes, se for o caso.

Art. 10 As decisdes sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugio
dos contratos, ressalvados aquelas manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execug¢do do contrato, deverio ser efetuadas nos termos do art. 123 da

Lei 14.133/2021.

Parégrafo tnico: As decisdes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do
contrato, gestor ou autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

Art. IT Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.
Gabinete do Prefeito Municipal de Tombos, 25 de janeiro de 2024.

Tiago Pedrosa Lazzaroni Dalperio
Prefeito Municipal
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