
ANEXO XIV

ESPECIFICAÇÕES DAS CLASSES DE CARGOS

QT. CLASSE DE CARGO QUADRO SETORIAL OBJETIVO E NATUREZA DO CARGO
REQUISITO MÍNIMO

DE ESCOLARIDADE

1 Agente Administrativo Q. S. da Administração

Objetivo Geral: prestar serviços técnicos na área

administrativa na unidade designada da Prefeitura

Municipal.

Formação Escolar:

ensino médio completo

2 Analista de Sistemas Q. S. da Administração

Objetivo Geral: coordenar e operacionalizar os serviços de

informática concernentes em programação,

compatibilização e manutenção de sistemas e integração

em rede.

Formação Escolar:

superior completo

3 Assessor de Controle Interno Q. S. da Administração
Objetivo Geral: desenvolver atividades de assessoramento

em controle interno das ações, atos e fatos administrativos.

Formação Escolar:

desejável ensino

superior completo

4 Assessor I Q. S. da Administração

Objetivo Geral: desenvolver atividades de assessoramento

das ações de governo na busca de alcançar as metas

definidas no Plano de Governo nas diversas áreas.

Formação Escolar:

ensino fundamental

completo

5 Assessor II Q. S. da Administração

Objetivo Geral: desenvolver atividades de assessoramento

das ações de governo na busca de alcançar as metas

definidas no Plano de Governo nas diversas áreas.

Formação Escolar:

desejável ensino médio

completo

6 Assessor Jurídico Q. S. da Administração

Objetivo Geral: executar atividades profissionais superiores

no campo do Direito, representando o Município em juízo ou

fora dele e desenvolvendo demais serviços de natureza

jurídica, por delegação da autoridade competente.

Formação Escolar:

ensino superior

completo em Direito e

inscrição na OAB.

7 Assistente Social Q. S. da Administração

Objetivo Geral: exercer atividades na área de assistência

social e elaborar planos, programas e projetos que visem a

melhoria da qualidade dos serviços.

Formação Escolar:

curso superior completo

de Serviço Social

9 Auxiliar de Serviços Escolares Q. S. da Administração

Objetivo Geral: prestar serviços gerais de apoio aos

profissionais especializados e realizar preparação de

alimentos, vigilância, zeladoria, limpeza, manutenção e

reparos de bens da Secretaria Municipal de Educação, da

Prefeitura Municipal.

Formação Escolar:

ensino fundamental

incompleto (até 4ª série)
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8 Auxiliar de Serviços Gerais Q. S. da Administração

Objetivo Geral: prestar serviços gerais de apoio aos

profissionais especializados e realizar preparação de

alimentos, vigilância, zeladoria, limpeza, manutenção e

reparos de bens nas unidades da Prefeitura Municipal ou

em logradouros e obras públicas.

Formação Escolar:

ensino fundamental

incompleto (até 4ª série)

10 Chefe de Gabinete Q. S. da Administração
Objetivo Geral: desenvolver atividades de coordenação

superior do Gabinete do Prefeito

Formação Escolar:

desejável curso superior

completo

11 Contador Q. S. da Administração
Objetivo Geral: desenvolver atividades no campo da

contabilidade pública

Formação Escolar:

curso superior completo

de ciências contábeis

12 Diretor do SAAE Q. S. da Administração

Objetivo Geral: desenvolver atividades de direção geral do

SAAE - Serviço Autônomo de Água e Esgoto do Município

de Tombos

Formação Escolar:

desejável curso superior

completo

13 Diretor Escolar I Q. S. da Educação

Objetivo Geral: desenvolver atividades de coordenação

administrativa e pedagógica do estabelecimento de ensino

infantil designado pela Administração Municipal.

Formação Escolar:

curso superior completo

14 Diretor Escolar II Q. S. da Educação

Objetivo Geral: desenvolver atividades de coordenação

administrativa e pedagógica do estabelecimento de ensino

fundamental e/ou médio designado pela Administração

Municipal.

Formação Escolar:

curso superior completo

15 Encarregado Q. S. da Administração

Objetivo Geral: coordenar as atividades em geral das

turmas de trabalho colocadas sob o seu comando,

garantindo que os serviços sejam realizados com eficiência

e eficácia.

Formação Escolar:

desejável de ensino

fundamental completo

16 Enfermeiro Q. S. da Saúde

Objetivo Geral: executar serviços vinculados a saúde

pública em geral, considerando os seus aspectos

profiláticos e preventivos.

Formação Escolar:

curso superior completo

de Enfermagem
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17 Engenheiro Civil Q. S. da Administração

Objetivo Geral: desenvolver atividades profissionais no

campo da engenharia civil, executando serviços de

fiscalização de obras realizadas por terceiros para o

Executivo Municipal, orientação na execução de obras e

elaboração de projetos na sua área de competência.

Formação Escolar:

curso superior completo

de Engenharia Civil.

18 Escriturário (em extinção) Q. S. da Administração
Objetivo Geral: prestar serviços técnicos administrativos na

unidade designada da Prefeitura Municipal.

Formação Escolar:

ensino médio completo

19 Farmacêutico-Bioquímico Q. S. da Saúde

Objetivo Geral: executar atividades de saúde pública em

geral relacionadas às análises clínicas e laboratoriais ou de

campo.

Formação Escolar:

curso superior completo

de Farmácia-Bioquímica

20 Fiscal Municipal Q. S. da Administração

Objetivo Geral: prestar serviços de inspeção sanitária,

proteção à saúde pública, promover a aplicação dos

Códigos de Obras e de Posturas Públicas, e prestar

serviços de diligências destinadas a verificar o cumprimento

de obrigações tributárias.

Formação Escolar:

ensino médio completo

21 Fisioterapeuta Q. S. da Saúde

Objetivo Geral: executar serviços gerais de fisioterapia,

com atuação preventiva e curativa, objetivando a melhoraria

dos níveis de saúde física e bem-estar social da

comunidade.

Formação Escolar:

ensino superior

completo em

Fisioterapia

22 Fonoaudiólogo Q. S. da Educação

Objetivo Geral: desenvolver atividades gerais de

fonoaudiologia na unidade de serviço designada pela

Administração Municipal.

Formação Escolar:

curso superior completo

em Fonoaudiologia.

23 Gerente de Divisão Q. S. da Administração
Objetivo Geral: desenvolver atividades de coordenação de

equipes de trabalho, bens e serviços

Formação Escolar:

desejável ensino médio

completo
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24 Médico Q. S. da Saúde

Objetivo Geral: prestar serviços de atendimento médico

ambulatorial na unidade de saúde designada pela

Administração Municipal.

Formação Escolar:

curso superior completo

em Medicina

25 Médico Especialista Q. S. da Saúde

Objetivo Geral: prestar serviços de atendimento médico

especializado na unidade de saúde designada pela

Administração Municipal. 

Formação Escolar:

curso superior completo

em Medicina com

especialização na

respectiva área de

atuação

26 Médico Veterinário Q. S. da Saúde

Objetivo Geral: exercer atividades profissionais de nível

superior no campo da Medicina Veterinária, buscando

elevar o nível de saúde pública e individual da população do

Município.

Formação Escolar:

ensino superior

completo em Veterinária

27 Monitor de Creche Q. S. da Educação

Objetivo Geral: apoiar os professores do ensino infantil nas

atividades pedagógicas; cuidar dos alunos nos aspectos de

higiene, segurança, alimentação e recreação; contribuir

com o professor na formação escolar do aluno; com o

objetivo de transmitir conhecimento, propiciar a formação

integral como cidadãos críticos, conscientes e participativos.

Formação Escolar:

Ensino Médio Completo,

com formação no

magistério.

28 Motorista Q. S. da Administração
Objetivo Geral: conduzir automóveis, utilitários, caminhões,

ônibus e ambulâncias, transportando pessoas e materiais.

Formação Escolar e

Qualificação Mínima:

ensino fundamental

completo, Carteira

Nacional de Habilitação

tipo “D”

29 Nutricionista Q. S. da Saúde

Objetivo Geral: desenvolver atividades de planejamento,

coordenação e supervisão dos serviços ou programas de

nutrição e alimentação e campanhas educativas, para

melhorar e criar hábitos e regimes alimentares mais

adequados.

Formação Escolar:

curso superior completo

de Nutricionista.
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30 Odontólogo Q. S. da Saúde

Objetivo Geral: realizar procedimentos curativos,

educativos e preventivos, na área odontológica, visando

melhorar a qualidade da saúde bucal dos municípes.

Formação Escolar:

curso superior completo

em Odontologia

31 Oficial Q. S. da Administração

Objetivo Geral: executar serviços gerais de alvenaria,

edificação e demais atividade de construção civil; pintura,

manutenção elétrica, hidráulica, mecânica e sanitária nos

locais determinados pela Administração Municipal.

Formação Escolar:

ensino fundamental

incompleto

32 Operador de Máquinas Q. S. da Administração

Objetivo Geral: executar serviços gerais de operação de

máquinas nos locais determinados pela Administração

Municipal.

Formação Escolar:

ensino fundamental

incompleto

33 Pedagogo Q. S. da Educação

Objetivo Geral: desenvolver atividades pedagógicas em

geral visando melhor a qualidade do ensino oferecido pelo

Município e a integração da escola com a comunidade.

Formação Escolar:

curso superior completo

em Pedagogia

34 Professor I Q. S. da Educação

Objetivo Geral: ministrar aulas para alunos de escolas

municipais de educação infantil e ensino fundamental até a

4ª série ou primeiro segmento, com o objetivo de transmitir

conhecimento, propiciar a formação integral como cidadãos

críticos, conscientes e participativos.

Formação Escolar:

Licenciatura curta ou

plena, normal superior

ou pedagogia.

35 Professor II Q. S. da Educação

Objetivo Geral: ministrar aulas para alunos de escolas

municipais de 5ª a 8ª séries, com o objetivo de transmitir

conhecimento, propiciar a formação integral como cidadãos

críticos, conscientes e participativos.

Formação Escolar:

Licenciatura curta ou

plena com habilitação

específica

36 Psicólogo Q. S. da Saúde

Objetivo Geral: atender à população do Município com

técnicas psicológicas, através de programas de saúde,

dentro das abordagens de Psicologia Clínica e Comunitária.

Formação Escolar:

ensino superior

completo em Psicologia

37 Secretário Municipal Q. S. da Administração
Objetivo Geral: desenvolver atividades de coordenação

superior da Secretaria Municipal de que é titular.

Formação Escolar:

desejável curso superior

completo
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38 Técnico em Contabilidade Q. S. da Administração
Objetivo Geral: desenvolver atividades no campo da

contabilidade pública

Formação Escolar:

curso de Técnico de

Contabilidade

39 Técnico em Enfermagem Q. S. da Saúde

Objetivo Geral: executar atividades de nível técnico na

área de saúde, desenvolvendo procedimentos de rotina e

orientação e participando de campanhas públicas.

Formação Escolar:

ensino médio completo -

curso de Técnico em

Enfermagem e registro

profissional no COREN

– Conselho Regional de

Enfermagem

40 Técnico em Higiene Dental Q. S. da Saúde

Objetivo Geral: executar atividades de nível técnico no

tratamento odontológico, desenvolvendo procedimentos de

rotina e orientação em higiene dental.

Formação Escolar:

ensino médio completo -

curso de Técnico em

Higiene Dental

41 Técnico em Informática Q. S. da Administração

Objetivo Geral: executar atividades de nível técnico na

área de informática, notadamente para manutenção de

hardwares e redes.

Formação Escolar:

ensino médio completo -

curso de Técnico em

Informática
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